CONG TY CO PHAN PAU TU THUONG MAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XUAT NHAP KHAU VIET PHAT Péc 1ap — Tw do — Hanh phc

Hadi Phong, ngay  thang  nam 2023

DU THAO

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Ludt Chitng khoan s¢ 54/2019/0H14 dwoc Quéc héi nuwéc Cong hoa Xa& hgi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

Can cir Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc hgi meéc Cong hoa X& hgi Chui
nghia Vi¢t Nam thong qua ngay 17/06/2020; Lugt so 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022 va
cac van ban hwong dan thi hanh;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mét so dieu cua Lugt Chirng khoan;

Can cir Thong tr s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong B¢ Tai
chinh hwdng dan mgt so dieu ve quan tri cdng ty ap dung doi véi cong ty dai ching tai
Nghi d@inh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mét so dieu cua Ludt Ching khodn;

Can cir Piéu 1é Cong ty Cé phan Pau tw Thirong mai Xuat nhdp khdu Viét Phét;

Can cit Nghj quyét Pai hi dong cé dong sé6:  12023INQ-PDHPCD ngay 21/04/2023;

Hgi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bg vé quan tri cong ty Cong ty Co phan Dau ar
Thurong mai Xuat nhdp khau Viét Phat;

Quy ché ngi b vé quan tri cong ty Cong ty Cé phan Pau tur Thiong mai Xuat nhap khau
Viét Phat bao gom céc ngi dung sau:
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CHUONG |

QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty quy dinh c&c ndi dung vé
vai trd, quyén va nghia vu cia Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Tong Giam déc;
trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong c6 dong; dé cur, wng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai
Diéu ¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khéac ctia phap luat.

2. Dbi twong &p dung: Quy ché nay duoc &p dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam dbc va nhitng nguoi lién quan.

biéu 2. Giai thich tir ngir

1. Pai hoi truc tuyén: 1a cudc hop Pai hoi dong cd dong dugc t6 chic thdng qua ap dung
cac giai phap cdng nghé thdng tin hién dai dé truyén tai am thanh va/hoic hinh anh Dai hoi,
cho phép céc c6 dong & cac dia diém khac nhau c6 thé tham dy, theo ddi, thao luan va biéu
quyét cac van dé ciia cudc hop.

2. Pai hoi truyén théng: 1a cudc hop Pai hoi dong cd dong theo dd cac cb dong co thé
tham du truc tiép, thao luan va biéu quyét cac van dé cua cudc hop tai mot dia diém nhat
dinh ma khdng phai hinh thuc truc tuyén quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Heé thdng tryc tuyén: la tng dung/hé thong phan mém/website ma cong ty st dung dé
phuc vu viéc to chic hop Pai hoi ddng b dong truc tuyén vashoic bo phiéu dién tu.

4. Bo phiéu dién tir: 12 viéc co dong hoic dai dién uy quyén cua cb dong thuc hién biéu
quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong hoic dot lay y kién bang van ban theo hinh thac bo
phiéu trén Heé thong truc tuyén.

5. Bo phiéu truyén thong: 1a viéc c6 dong hodc dai dién uy quyén cua co dong tham gia
biéu quyét truc tiép tai cudc hop Dai hoi ddng cd dong hodc giri phiéu lay y kién da tra 10i
bang vin ban vé cong ty hoic theo cac hinh thirc khic duoc quy dinh tai Biéu 1&, Quy ché
nay ma khéng phai hinh thirc bo phiéu dién tir.

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hogc mot s6 diéu khoan hodc van ban
phép luat s& bao gom nhirng stra doi, bd sung hoac van ban thay thé cac van ban do.



CHUONG I
DAl HQOI PONG CO PONG
Muc 1
Vai tro, quyén va nghia vu cia Pai hdi dong cé dong
Piéu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia Pai hdi dong cé dong

1.  Dai hoi ddng c6 dong 1a co quan c6 tham quyén cao nhit cia Cong ty. Dai
hoi ¢ dong thudng nién dugc té chac mdi ndm 01 lan. Pai hoi déng c¢6 dong phai hop
thudng nién trong thoi han 04 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Hoi déng quan
tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong co dong thudng nién trong truong hop can thiét,
nhung khéng qué 06 thang ké tir ngay két thic nam tai chinh. Ngoai cudc hop thuong
nién, Pai hoi dong co dong co thé hop bat thuong. Pia diém hop Pai hoi ddng cd dong
duoc xé4c dinh 1a noi chi toa tham du hop va phai ¢ trén 1anh thd Viét Nam

2. Pai hoi dong co dong co cac quyén va nghia vy sau:
a.  Thdng qua dinh hudng phat trién caa Cong ty;

b.  Quyét dinh loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua ting loai dugc quyén chao ban:
quyét dinh murc ¢6 tc hing nam cua ting loai ¢d phan;

c.  Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dong quan tri;

d. Quyét dinh dau tu hoic ban so tai san c6 gia tri tr 35% tong gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong bao cao tai chinh gan nhat caa Cong ty;

e.  Quyét dinh stra doi, bd sung Diéu 1é cong ty;
f.  Théng qua bao céo tai chinh hang nam;
g. Quyét dinh mua lai trén 10% tong s c6 phan da ban caa mdi loai;

h.  Xem xét, xir ly vi pham cua thanh vién Hoi déng quan tri gay thiét hai cho Cong ty
va cb dong Cong ty;

i.  Quyét dinh to chic lai, giai thé Cong ty;

j.  Quyét dinh ngan sach hoic téng muc thu lao, thuang va loi ich khac cho Hoi dong
quan tri;

k. Phé duyét Quy ché quan tri ndi bo; Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri;

l.  Phé duyét danh sach cong ty kiém toan dugc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém
toan duoc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan vién
duoc chap thuan khi xét thay can thiét;

m. Quyén va nghia vy khéc theo quy dinh phap luat.
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Muc 2

Trinh tw, thi tuc hop Pai hgi dong cdé déng thong qua nghi quyét bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop Pai hi dong cé dong

Diéu 4. Tham quyén triéu tap Pai héi dong cé dong

1. Tham quyeén triéu tap Pai hoi dong co dong thuong nién: theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 14 Diéu 1& Cong ty.

2. Tham quyén triéu tap Pai hoi dong c6 dong bat thuong: theo quy dinh tai khoan 3,
Khoan 4 biéu 14 biéu 1é Cong ty.

Piéu 5. Lap Danh séach cé déng c6 quyén dw hop

Nguoi triéu tap Pai hoi dong co dong phai chuan bi danh sach c6 dong du diéu
kién tham gia va biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong. Danh séch co déng co quyén dy
hop Pai hoi dong c6 dong dugc 1ap khong khdng quéa 10 ngay trudc ngay giri thong béo
mai hop Pai hoi dong co dong.

Piéu 6. Thong bao vé viéc chot danh sach cé déng cd quyen tham dw hop Pai hoi
dong co6 dong

1. Hoi ddng quan tri t6 chuc hop va ban hanh Nghi quyét Hoi dong quan tri théng
qua ngay ding ky cudi ciing 1ap danh sach c6 dong ¢ quyén tham dy dai hoi. Nghi quyét
Hoi dong quan tri phai duoc cong bd thdng tin cham nhat 20 ngay trudc ngay dang ky cudi
cuing du kién.
2. Cong ty thyc hién thu tuc lap danh sach 96 dong vai Trung tam luu ky ching khoan
Viét Nam (“VSD”) theo Quy ché thuc hién quyén do VSD ban hanh.
Piéu 7. Théng béo triéu tap Pai hdi dong co dong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 18 Diéu 1é Cong ty.
Piéu 8. Chwong trinh, ndi dung Pai hi dong co dong

1. Nguoi triéu tap Pai hoi dong c6 dong co trach nhiém chuan bi chuong trinh, noi dung
Pai hoi dong c6 dong.

2. Cb dong hoic nhom co dong duoc dé cap tai khoan 2 Diéu 12 Piéu 1é Céng ty c6
quyén dé xuat cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng c6 dong. Pé xuat phai
dugc lam bang vian ban va phai dugc gui cho Cong ty it nhat 03 ngay 1am viéc trudc ngay
khai mac Pai hoi ddng c6 dong. D& xuat phai bao gom ho va tén c6 déng, sb luong va loai
cd phan ngudi d6 nam giir, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

3. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong cd quyen tir chdi nhitng dé xuat lién
quan dén khoan 2 Biéu nay cham nhét 1a 02 ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop
Pai hoi ddng co dong phai tra 101 bang van ban va néu rd Iy do, trong cac truong hop sau:
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a.  Deé xuat duoc giri dén khong dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay;

b. VAo thoi diém kién nghi, c6 dong hoic nhém cb déng khdng nim giir du tir 5% cb
phan pho thong tro 18n theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Piéu I¢ Cong ty;

c. Van dé& dé& xuat khdng thuoc pham vi tham quyén quyét dinh cua Pai hoi déng cb
dong;

d.  Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1é Cong ty.

4. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai chap nhan va dua kién nghi quy dinh
tai khoan 2 Biéu nay vao dy kién chwong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay; dé xuat dugc chinh thiac bo sung vao chuong trinh va noi dung
cudc hop néu duoc Pai hoi dong co dong chap thuan.

Picu 9. Uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong co dong
Theo quy dinh tai Diéu 16 Biéu I¢ Cong ty.
Dol vé6i ty quyén du hop Pai hoi truc tuyen trén Hé thong truc tuyen Co dong co thé

uy quyén cho nguoi khac dy hop Dai hoi tryc tuyén. Quy dinh cu thé vé iy quyén s& do Hoi
dong quan tri quyét dinh va théng bao cho c6 dong cung véi tai liéu Pai hoi.

Piéu 10. Cach thirc diang ky tham dw Pai hdi dong cé dong

Dai hoi dong co dong cé thé to chirc theo hinh thire Pai hoi truyén thong hodc Dai hoi
truc tuyén hozc két hop ca hai hinh thirc tly theo quyét dinh ciia nguoi triéu tap Pai hoi. Co
dong ding ky tham du hop Dai hoi dong c6 dong theo cac quy dinh sau day:

1.  Céch thirc dang ky tham du Pai hoi dong co dong trude ngay khai mac cudc hop Pai
hoi dong cb dong:

a. Céch thac dang ky tham du cudc hop Pai hoi dong cé dong duoc quy dinh rd tai
Thong bao hop Pai hoi dong co dong, bao gom lién heé Cong ty hoic giri Gidy dang ky
tham du Pai hoi (dwoc dinh kém Théng bao hop Pai héi dong cé dong giri cho cé dong)
vé Cong ty.

b. Cb déng chon hinh thuc ding ky tham du hop Pai hoi dong cd dong theo céch
thirc da ghi trong thdng béo, bao gom:

- Tham du va biéu quyét/bau ct truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyén cho mét dai dién khac tham du va biéu quyét/bau ctr tai cudc hop va tuan
tha quy dinh tai khoan 2 Diéu nay; Viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai Piéu 16
Piéu 1¢ Cong ty;

- Tham du va biéu quyét/bau cir théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thac dién tur khac;



- Gui phiéu biéu quyét/phiéu bau ctr dén cudc hop thdng qua giri thu, fax, thu dién ti.
C6 dong gui phiéu biéu quyét bang thu dam bao, fax, thu dién tir dén Hoi doéng quan tri
cham nhit 01 ngay trudce khi khai mac cudc hop;

- Céc hinh thic dang ky tham du hop Pai hoi dong cd dong khac phd hop véi quy
dinh cua phéap luat.

2. Céch thic dang ky tham dy Dai hoi dong co dong va kiém tra tu cch dai bicu vao
ngay to chac Pai hoi dong cd dong dugc quy dinh tai khoan 1 bicu 20 biéu 1€ Cong ty va
quy dinh sau day:

a.  Doi voi Pai hoi truyén thdng va cb dong dén du hop truc tiép:

Trudc khi khai mac cugc hop, Cong ty tién hanh thu tuc dang ky cb dong hoac dai dién
dugc uy quyén co quyen bleu quyet trén d6 co ghi s6 dang ky, ho va tén cua c6 dong, ho va
tén dai dién duoc ny quyén va sé phiéu biéu quyét cia ¢ dong do.

Co dong hodc dai dién duoc ty quyén dén sau khi cuoc hop khai mac c6 quyén diang
ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi dang ky; Chu toa
khéng c6 trach nhiém dimg Pai hoi dé cho c6 dong dén mudn ding ky va hiéu luc cua
nhitng ndi dung da duogc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

b.  D4i voi Pai hoi truc tuyén va ¢ dong chi tham dy théng qua Hé théng truc tuyén:

MJi c6 dong s& dugc cung cap mot tai khoan truy cap va mat khau dé diang nhap vao
Hé thdng truc tuyén. Tai khoan truy cip cta cd dong s& dugec ma hoa dé dam bao xéc thuc
tu cach ¢ déng tham dy. COng ty théng bao cho cb dong tai khoan truy cap va mat khau tai
Thong bado moi hop.

Cac c6 dong dang ky du hop theo hinh thuc truc tuyén s& duoc xac thuc tu cach tham
du Dai hoi dong co dong va duoc xem la ¢d mat tai Pai hoi néu da tuan tha dung, day du
c4c trinh ty, cach thuc ma Hé thong truc tuyén yéu cau dé xac thuc tu cach cd dong va dang
ky tham du.

Co dong mudn tham dy hop thong qua He thdng tryuc tuyen phai dap g cac dieu kién
quy dinh tai di€u nay va cé nghia vu:

- Bao mat cac thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: tén, cac yéu t dinh danh
khac (néu c) cua tai khoan truy cap va mat khau dang nhap dé dam bao ring chi c6 cb dong
méi c6 quyén thuc hién viéc du hop trén Hé théng truc tuyén, trir truong hop cung cip cho
ngudi dai dién theo ay quyén du hop cia co déng. Co dong co trach nhiém bao dam ngudi
dai dién theo uy quyén s& tuan thu theo quy dinh tai Khoan nay twong ti nhu c6 dong.

- Chiu trach nhiém vé moi rii ro, tranh chép lién quan dén viéc du hop thuc hién bing
tai khoan truy cap cua co dong trén HE thdng truc tuyén. Viéc thuc hién du hop va biéu
quyét trén Hé théng truc tuyén bang tén truy cap voi dung mat khau va/hoic cac yéu té dinh
danh khéc s€ dugc mac nhién coi la y chi cua co dong.



- Phai thu:g‘yng Xuyén cap nhat thong tin sb dién thoai, dia ghi lién lac, dia chi thu dién
tu chinh xac, day du, trung thuc tai noi luu ky chung khoan dé dam bao nhan duoc thong
béo tai khoan truy cap va chiu hoan toan trach nhiém doi véi cac thong tin da dang ky nay.

c. Pi vai Pai hoi td chirc két hop cac hinh thirc quy dinh tai diém a va b khoan nay:

Céac co dong dén dy hop truc tiép tai Dai hoi s& thyc hién thu tuc dang ky ¢ dong theo
quy dinh tai diém a khoan nay.

Céc co dong chi dy hop thdng qua Hé thdng tryc tuyén thyc hién thu tyc dang ky ¢o
doéng quy dinh tai diém b khoan nay.

Truong hop ¢ dong da dang ky du hop thdng qua H¢ thong tryc tuyén nhung van dén
du hop/uy quyén du hop truc tiép thi Cong ty to chirc ding ky c6 dong nhu quy dinh di Voi
cd déng dén du hop truc tiép.

biéu 11. Piéu kién tién hanh hop Pai hi dong co dong
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 biéu & Cong ty.

Piéu 12. Cach thirc bé phiéu biéu quyét
1.  Nguyén tic chung;:

Doi voi mbi hinh thac to chie Dai hoi truyen thong hodc Dai hdi truc tuyén hodc két
hop, co dong c6 the bieu quyet tai Dai hoi dong co6 dong theo mot trong cac hinh thirc sau
doi vai moi ngi dung biéu quyet:

Bo phiéu truyén thong: bo phiéu tryc tiép tai Dai hoi hoac uy quyén cho mot nguoi
khac hoac thuc hién bo phiéu tir xa (gui thu, fax, thu dién tw);

Bo phleu dién tu: chi thyc hién trong truong hop ngudi tricu tap Pai hoi dong c6 dong
quyét dinh &p dung va thong bao dén ¢ dong hinh thirc bo phiéu nay.

2. Céc hinh thirc bo phiéu biéu quyét:

a.  Biéu quyet theo phuong thirc truyén thong doi vei co dong dén hogc uy quyen du hop
truc tiep:

Biéu quyét bang thé bleu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thitc gio cao Thé biéu quyét,
mit trudc cua The biéu quyet phai dugc gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Truong hop
dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh
hoac Khong y kién cua mét van dé thi duoc xem la khdng hop 1&. Truong hop dai bicu gio
cao Thé biéu quyét nhleu hon 01 (mdt) lan khi biéu quyet Tan thanh, Khong tan thanh hoac
Khong y kién cia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyet khong hop I¢. Theo hinh thuc
biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/Ban kiém
phiéu danh dau ma dai biéu va s6 phiéu biéu quyét trong ng cua tirng co dong Tan thanh,
Khong tan thanh, Khong y kién va Khdng hop 1¢.

_Biéu quyét bang phiéu bicu quyét: Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu bicu
quyet, doi vai tirng nodi dung, dai biéu chon mot trong ba phuwong an “Tan thanh”, “Khdng
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tan thanh”, “Khong co ¥ kién” duoc in sin trong Phiéu biéu quyet bang cach danh dau “X”
hodc “v™ vao 6 minh chon. Sau khi hoan tat cac noi dung can biéu quyét cua Pai hoi, dai
biéu gui Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo hudng
dan cua Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chit ky va ghi rd ho tén cua dai biéu. Noi
dung biéu quyét khéng hop 1é 1a ndi dung khong c6 hoic c6 nhiéu hon mét tinh trang biéu
quyét. Khi d6, cac noi dung biéu quyét con lai van hop Ié va van dugc tinh vao két qua kiém
phiéu. Phiéu biéu quyét khdng co chit ky cua co dong/dai dién c6 dong duoc coi la phiéu
khéng hop I¢.

b.  B6 phiéu dién ta/hinh thuc dién tir khac:

MJi cb dong ding nhap vao hé thdng truc tuyén thdng qua tai khoan truy cap ma cb
dong duoc cung cap trong Thong bdo moi hop va thuc hién bo phiéu trén Heé thong truc
tuyén. Hudéng dan cu thé viéc thuc hién bo phiéu dién tir s& dugc quy dinh tai Quy ché to
chac Pai hoi dong c6 dong hoac Huéng dan sir dung Hé thong truc tuyén.

Khi thuc hién bo phiéu dién tur trén He théng truc tuyén, cd6 dong phai tuan thu cac
nghia vu quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 11 Quy ché nay.

Co 'dong thyc hién quyen biéu quyet thdng qua hinh thuc bo phiéu dién tur tai Hé thong
truc tuyen theo hudng dan tai phan Biéu quyét trén Hé thong truc tuyén cho ting van dé
biéu quyét.

Co dong 6 thé bieu quyet bo sung cho nhiing ndi dung phat sinh. K& tir thoi diem ket
thuc, b()’phiéu, Hé thong truc tuyén sé duoc khoda lai va c6 dong khong thé thuc hién biéu
quyét doi vai noi dung da bi khoda.

Thoi gian c6 dong c6 the bat dau truy cap Hé thong truc tuyén dé thyuc hién bo phiéu
dién tir s do Hoi dong quan tri quyét dinh va thong bao cho c6 dong cung vai tai liéu Dai
hoi.

Viéc bo phiéu dién tir ¢6 thé thuc hién truée khi cude hop Dai hoi dong co dong dién
ra va/hoac theo dién tién tai Pai hoi theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

_ Viéc uy quyen bo phicu dién tir cia co dong (néu c6) s& thuc hién theo quy dinh tai
bicu 10 Quy che nay.

Truong hop Cong ty t chirc biéu quyét theo nhiéu hinh thirc (b6 phiéu truyén thdng
va bo phiéu dién tir), c6 dong chi dugc lya chon 1 hinh thac biéu quyét. Truong hop 6
dong thuc hién bo phiéu theo ca 2 hinh thiac ddi véi cling mot noi dung biéu quyét, hinh
thizc bo phiéu dién tr s& duoc wu tién Iya chon va phiéu biéu quyét truyén thdng s& khong
dugc tinh vao két qua biéu quyét.

Hinh thirc biéu quyét cu thé s& duoc thuc hign theo Quy ché 1am viéc tai cudc hop Dai
hoi dong co dong.

Piéu 13. Cach thirc bé phiéu bau cir
1. Nguyén tic chung:

- Thyc hién dung theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty;
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- Thanh vién ban kiém phiéu khéng dugc c6 tén trong danh séch dé cir, tu (ng cir vao
Hoi ddng quan tri.

2. Céc hinh thuc bo phiéu bau cu:
Bau cir theo phuong thirc bau don phiéu:

- Theo d6 mdi dai biéu c6 tong sb phiéu biéu quyét twong ung véi tong sé cb phan so
hitu, dai dién s& hitu nhan véi sb thanh vién duoc bau;

- Dai biéu tham du c6 quyén don hét tong sé phiéu biéu quyét caa minh cho mot
hoac mét s6 tng cu vién;

- Truong hop phét sinh thém tng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co thé lién
hé véi Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau cr méi va phai nop lai phiéu cii (trude khi
bo vao thung phiéu):;

- Trong truong hop c6 su lya chon nham 14n, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé
duogc cap lai phiéu bau mai va phai nop phiéu cii;

- Nguyeén tac tring cu:

+ Nguoi tring cir dugc xac dinh theo sé phiéu dugc bau tinh tir cao xudng thap, bat dau
tir &ng cir vién ¢ sé phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién can bau.

+ Truong hop cd tir 02 ¢ng ctr vién tré 1&n dat cing sé phiéu duoc bau nhu nhau cho
thanh vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac (ng cir vién cd sb phiéu duoc
bau ngang nhau.

+ Néu két qua bau cir 1an mot khong da sb lugng can bau thi s& duoc tién hanh bau cu
cho dén khi bau du so6 lugng thanh vién can bau.

3. Truong hop bau cir tai cudc hop truc tiép:

Truong hop phat sinh thém ¢ng vién trong ngay dién ra dai hoi, dai biéu co thé lién
hé véi Ban kiém phiéu xin cap lai phiéu bau cir méi va phai nop lai phiéu cii (trude khi bo
vao thing phiéu);

Trong truong hop ¢ sy lua chon nham lan, dai biéu lién hé véi Ban kiém phiéu dé
duoc cap lai phiéu bau mai va phai nop phiéu ci;

4.  Trudng hop bau cir theo hinh thic bo phiéu dién tir trén Hé thdng truc tuyén hoic két
hop giita bo phiéu truyén thdng va bo phiéu dién tir: cd dong thuc hién theo hudng dan tai
phan Bau cir trén Hé thong truc tuyén cho noi dung can bau cir. Ké tir thoi diém két thic
bo phiéu, Hé thong truc tuyén s& duoc khda lai va c6 dong khong thé thuc hién bau ct dbi
Vv6i noi dung bi khéa. Cac quy dinh khac tuong tu nhu doi vai bo phiéu biéu quyét dugc
quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay.

Piéu 14. Cach thirc kiém phiéu



Ddi véi theé biéu quyét, viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét tan
thanh nghi quyét, sau do thu thé biéu quyét khong tan thanh, cudi cung kiém phiéu tap hop
s6 phiéu biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, khong cd y kién. Két qua kiém phiéu duoc
chu toa cdng bd ngay trude khi bé mac cude hop.

Déi voi phiéu biéu quyét va phiéu bau ctr, c6 dong hodc dai dién uy quyén bé phiéu
vao thung phiéu dugc ban t6 chac chuan bi tir trudc, cudi cung kiém phiéu tap hop sé
phiéu biéu quyét tan thanh, khdng tan thanh, khdng cd y kién hozc sb phiéu bau.

Déi véi nhitng van dé nhay cam va néu c6 dong c6 yéu cau, Cong ty phai chi dinh t6
chuc doc 1ap thuc hién viéc thu thap va kiém phiéu.

Truong hop bo phiéu dién ta hoic két hop giita bo phiéu truyén théng va bo phiéu
dién tu:

~ + Tai thoi diém kiém phiéu, Ban kiem phiéu s& tong hgp két qua bo phiéu dién tir hoac

tong hop ket qua bo phicu truyen thong va ket qua bo phicu dién tw dé 1ap Bién ban kiem
phicu.

+ Két qua kiem phicu la tong hop cuia két qua bo phiéu dién tir hodc tong hop cua ket
qua bo phieu truyén thong va bo phiéu dién tur.
Piéu 15. Piéu kién dé nghi quyét dwec thong qua

Thuce hién theo quy dinh tai Diéu 21 Diéu 18 Cong ty.
Piéu 16. Thong bao két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va béo cdo Chu toa két qua kiém phiéu caa
ting van dé, viéc kiém phiéu phai dugc lap thanh bién ban c6 chir ky cua cac thanh vién
ban kiém phiéu. Két qua kiém phiéu s& duoc chu toa céng bd ngay trude khi bé mac cudc
hop.

Piéu 17. Cach thirc phan @6i nghi quyét ciia Pai hi dong co dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 132 Luat Doanh nghiép.
Piéu 18. Lap bién ban hop Pai hi dong cé dong

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Biéu 23 Diéu lé Cong ty.
Piéu 19. Coéng bd Nghi quyét Pai hoi dong co dong

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng cé dong, phu luc danh sach c6 déng ding ky
du hop kém chix ky cta c6 dong, vin ban uy quyén tham du hop, tit ca céc tai liéu dinh
kém Bién ban (néu c6) va tai liéu co lien quan kém theo thdng bao mai hop phai duoc
cong bd théng tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi truong chiing
khoan va phai duoc Iuu giir tai tru s chinh caa Cong ty.



Muc 3
Trinh tw, thia tuc hop Pai hi dong coé déng thong qua nghi quyét bang hinh thirc 14y
y kién biang vin ban
Piéu 20. C4c trwong hop dwoc va khong dwoc ldy v Kién bing vin ban

Trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 147 Luat Doanh nghiép, cac van dé
thudc tham quyén cua DPai hoi dong ¢ dong déu co thé duoc théng qua bang hinh thic
lay y kién bang vin ban.

Piéu 21. Trinh tw, tha tuc hop Pai hdi ddng cé déng thong qua Nghi quyét bing
hinh thirc 1dy y Kién bing vin ban

Thuc hién theo quy dinh tai DBiéu 22 Diéu Ié Cong ty.

CHUONG |11
HOQI PONG QUAN TRI
Muc 1

Vai tro, quyén va nghia vu cia Hi dong quan tri, trach nhiém caa thanh vién Hoi
dong quan tri

Piéu 22. Vai trd, quyén va nghia vu cia Héi ddng quan tri, trach nhiém cia thanh
vién Hoi ddng quan tri

1. Hoi dong quan tri 14 co quan quan ly Cong ty, co toan quyén nhan danh cong ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu cua Cong ty, trir cac quyén va nghia vy thudc
tham quyén caa Pai hoi dong co dong.

2. Quyén va nghia vy ciia Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 27 Piéu &
Cong ty.

Piéu 23. Trach nhiém ciaa thanh vién Hi dong quan tri

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém tuan thu cac quy dinh tai Didu 41,
Diéu 42 Piéu ¢ Cong ty.

Piéu 24. Quyeén dwgc cung cap théng tin cia thanh vién Hai dong quan tri
Thuce hién theo quy dinh tai Diéu 159 Lu4t Doanh nghiép.
Muc 2
Pé cir, wng cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hi dong quan tri

Piéu 25. Nhiém ky va s6 lweng thanh vién Héi dong quan tri
S6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri 1a 05 nguoi. Nhiém ky cua thanh vién Hoi
ddng quan tri 12 khéng qué 05 nim; thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé dugc bau lai Voi
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s6 nhiém ky khdng han ché. Mét ca nhan chi dwoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi dong
quan tri caa Cong ty khéng quéa 02 nhiém ky lién tuc. Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong
quan tri duoc bau tai Dai hoi ddng c6 dong s& duoc tinh nhiém ky 05 nam tir thoi diém bau.

Diéu 26. Co céu, tiéu chuan va diéu kién caa thanh vién Hai dong quan tri

1. Co ciu Hoi ddng quan tri: Tong sé thanh vién Hoi déng quan tri khong diéu
hanh phai chiém it nhat 1/3 tong s thanh vién Hoi dong quan tri, dong thoi phai dam bao
c6 téi thiéu sb luong thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap theo quy dinh tai khoan 4 Diéu
276 Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu caa Luat Ching khoan. Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong
quan tri cung két thuc nhiém ky thi cac thanh vién dé tiép tuc l1a thanh vién Hoi dong
quan tri cho dén khi cé thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan cong viéc.

2. Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Hoi ddng quan tri: theo quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu 155 Luat Doanh nghiép.

Piéu 27. Pé cir, ing cir thanh vién Hoi dong quan tri
Thuc hién theo Diéu 25 Piéu I¢ Cong ty.

Piéu 28. C4ch thirc bau thanh vién Hai dong quan tri

Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thiac bau don
phiéu, theo d6 mdi c6 dong cd tong sé phiéu bau tuong tng véi tong s6 co phan so hitu
nhan véi s6 thanh vién duoc bau cua Hoi ddng quan tri va ¢o dong co quyén don hét hoic
mét phan tong s phiéu bau caa minh cho mét hoic mot sé ¢ng ctr vién. Ngudi tring cir
thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat
dau tir ung ctr vién ¢ sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai
Piéu Ié cong ty. Truong hop co tir 02 tng ctr vién tro 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cing caa Hoi ddng quan tri thi s& tién hanh bau lai trong s cac tng
ctr Vién ¢ s6 phiéu bau ngang nhau hozc lya chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr.

Piéu 29. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién Hi dong
quan tri

1.  Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh
tai Diéu 160 Luat Doanh nghiép.

2. Céc truong hop bau bd sung thanh vién Hoi déng quan tri

Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong ¢ dong dé bau bd sung thanh
vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau day:

a.  S6 luong thanh vién Hoi déng quan tri con lai thap hon sé luong thanh vién Hoi
dong quan tri t5i thiéu theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép. Truong hop nay, Hoi dong
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quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong cb dong trong thoi han 30 ngay ké tir ngay phat
sinh su kién.

b.  S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba so véi sé quy dinh tai Biéu
I& cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong cb déng
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam qua mot phan ba;

c.  Trir trudng hop quy dinh tai diém a, b khoan nay, Pai hoi ddng c6 dong bau thanh
vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri di bi mién nhiém, bdi nhiém tai cudc
hop gan nhét.

Piéu 30. Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hi ddong quan tri

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi dong quan tri,
Cong ty cd trach nhiém cong bé thong tin trong noi bo Cong ty va cho cac co quan hitu
quan, trén cac phuong tién thdng tin dai ching, trén trang website cia Cong ty theo trinh tu
va quy dinh cuaa luat hién hanh.

Piéu 31. Céch thirc giéi thiéu wng vién thanh vién H§i dong quan tri

1. Héi ddng quan tri hoic cac ddi tuong khac theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 Diéu
I&6 Cong ty triéu tap cudc hop Hoi dong quan tri vé viéc bau cu thanh vién Hoai dong quan
tri ¢& pho bién noi dung bau ci: sé luong, tiéu chuan ung vién tham gia bau ct, céach
thirc dé cir, tng ctr theo quy dinh tai Diéu 26, Piéu 27 Quy ché nay. Viéc bau cir s& dugc
thuc hién tai Pai hoi dong co dong gan nhat.

2. Cong ty ban hanh théng bao cong bb cong khai vé viéc bau cir thanh vién Hoi dong
quan tri va c4c trinh tu tha tuc vé triéu tap va bau ctr sé thuc hién, trong do ghi rd 1y do bau
ctr, s6 lwong, tiéu chuan va diéu kién, cach thirc bau ctr, tha tuc thuc hién tng cu, dé ci, ...

3. Hoi dong quan tri tong hop danh sach ung vién thdng qua dé cir, tng ctr va tham
dinh thong tin vé tng wng vién nham dam bao cac ung vién dap tng du tiéu chuan va
diéu kién 1am Thanh vién Hoi déng quan tri theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 26 Quy ché
nay.

4.  Truong hop sb6 lwong tng vién Hoi dong quan tri théng qua dé cir va tng ctr van
khong du sé lugng can thiét, Hoi ddng quan tri s& chuan bi danh sach ung vién theo céc
tiéu chi sau:

- S6 luong ung vién: 1a sé luong con thiéu sau khi tong hop danh sach ung vién
hop 18 théng qua dé ct, ung cu tai khoan 3 Diéu nay;

- Ung vién do Hoi dong quan tri giéi thiéu phai duoc da sé Thanh vién Hoi dong
quan tri dwong nhiém tién hanh biéu quyét thong qua;

- Ung vién do Hoi dong quan tri gidi thiéu phai dam bao téi thiéu cac diéu kién, tiéu
chuan theo quy dinh tai Biéu 155 Luat Doanh nghiép.
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Piéu 32. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chua tich H§i dong quan tri

1.  Chua tich Hoi déng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém trong s6
c4c thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan tri dwoc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri
trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic bau cir Hoi ddng quan tri ¢o6. Cudc hop
nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhat hoac ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tap va cha
tri. Truong hop c¢6 nhiéu hon Mot thanh vién c6 sé phiéu bau hoic ty 1¢ phiéu bau cao
nhit va ngang nhau thi c4c thanh vién bau theo nguyén tic da sé dé chon 01 nguoi
trong sé ho triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

3. Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri tir chic hoic bi mién nhiém, bai nhiém, Hoi
d6ng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir
chic hozc bi mién nhiém, bai nhiém.

4. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri vang miat hoac khéng thé thuc hién duogc
nhiém vy caa minh thi phai ty quyén bang vin ban cho mot thanh vién khac thuc hién
quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi ddng quan tri. Trudng hop khéng c6 nguoi duoc
uy quyén hoic Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh
hinh phat t0, dang chap hanh bién phap xt ly hanh chinh tai co sé cai nghién bat buac,
co 6 gido duc bat bugc, trén khoi noi cu trd, bi han ché hoic mat nang lyc hanh vi dan sy,
c6 khé khan trong nhan thic, 1dm chu hanh vi, bi Téa 4n cim dam nhiém chic vy, cam
hanh nghé hodc 1am cdng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai biu mét ngudi trong sé
c4c thanh vién giit chirc Cha tich Hoi ddng quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan tri.

Muc 3
Thu lao va lgi ich khac cia thanh vién Hgi dong quan tri
Piéu 33. Thu lao va lgi ich khac cia thanh vién Hi dong quan tri
Thuce hién theo quy dinh tai Diéu 28 Diéu 1¢ Cong ty.
Muc 4
Trinh tw va thi tuc té chirc hop Hai dong quan tri
Piéu 34. S6 hrgng cudc hop todi thiéu theo quy
Hoi ddng quan tri hop tdi thiéu mdi quy mot lan.
Piéu 35. C4c trweong hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bt thwong
1. Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop H@i,déng quan trj, khong duoc tri hoan
néu khong cé ly do chinh dang, khi mét trong so cac doi tugng dudi day dé nghi bang van
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ban néu rd muc dich cudc hop, van dé can thao luan va quyét dinh thuoc tham quyén cua
Hoi ddng quan tri:

a.  Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap;

b.  Téng Giam dbc hoic it nhat 05 nguoi quan ly khac;

c.  Itnhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

d.  Céc truong hop khac theo quy dinh caa phép luat va Biéu Ié Cong ty.

2. Céac cudc hop Hoi dong quan tri néu trén phai dugc tién hanh trong thoi han 07 ngay
lam viéc sau khi c6 dé xuat hop. Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri khéng chap nhan
triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhiing
thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi t6 chirc cudc hop duoc dé cap dén o
khoan 1 Biéu nay c6 thé tu minh triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

biéu 36. Thong bao hop Hi dong quan tri

1.  Théng bao hop Hoi ddng quan tri phai duoc gui trudce cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri it nhat 03 ngay lam viéc trude khi to chic hop, cac thanh vién Hoi dong cd thé
tir chéi thong bao moi hop bang van ban va viéc tir chéi nay c6 thé ¢ hiéu luc hoi té.
Thong bao hop Hoi dong phai duoc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day du
chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhiing tai liéu can thiét vé nhiing van dé
dugc ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi dong va cac phiéu bau cho nhitng thanh
vién Hoi ddng khong thé du hop.

2. Thdéng bao moi hop Hoi ddng quan tri cé thé gui bang gidy moi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hoic phuong thirc khac do Diéu Ié cong ty quy dinh va bao dam dén
duogc dia chi lién lac caa tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

3. Chu tich Hoi ddng quan tri hoic nguoi triéu tip gui thdng bdo mai hop va cac tai
liu kém theo dén cac nhu d6i véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 37. Piéu kién to chirc hop Hdi dong quan tri

1. Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri 1an thr nhat chi duoc tién hanh céac quyét
dinh khi c6 it nhat 3/4 s6 thanh vién Hoi dong quan tri ¢ mit truc tiép hoac théng qua
ngudi dai dién (nguoi dugc uy quyeén).

2. Truong hop khdng du sé thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop phai duoc
triéu tap lai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi nhat. Cudc hop triéu tap
lai dwogc tién hanh néu cd hon 1/2 sé thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

3. Cuoc hop cua Hoi dong quan tri c6 thé to chac theo hinh thac hdi nghi truc tuyén
giita cac thanh vién caa Hoi ddng quan tri khi tat ca hoic mot sé thanh vién dang & nhiing
dia diém khéac nhau véi diéu kién 1a mai thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
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a.  Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong cudc
hop;

b.  Phéat biéu vai tat ca cac thanh vién tham du khac mét cach dong thoi.

Viéc thao luan giira cac thanh vién c6 thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac thong tin khac hoac ket hop cac phuong thirc nay. Thanh
Vién Hq@i dong quan tri thgm gia cudc hop nhu vay duoc cqi la “co mat” tai cuge hop d6.
bia diém cudc hop duogc to chl’J:q theo quy dinh nay la dia diém ma cé dong nhat thanh vién
Hoi dong quan tri, hoac la dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

biéu 38. Céch thirc biéu quyét

1. Thanh vién Hbi ddng quan tri duoc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
trrong hop sau day:

- Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

- Uy quyeén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 09 Diéu
30 Piéu 1é Cong ty.

- Tham du va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, b phiéu dién tir hodc hinh
thac dién tir khac;

- Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thdng qua thu, fax, thu dién tu.

- Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khac.

2. Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cuoc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhat mot gio trudc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duoc mo trudc sy chung kién cua
tat ca nhitng ngudi du hop.

Piéu 39. Cach thirc thdng qua nghi quyét cia Hoi ddong quan tri

Hoi dong quan tri thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so y kién tan
thanh cua da sé thanh vién Hoi dong quan tri ¢ mat (trén 50%). Trudng hop sé phiéu tan
thanh va phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét caa Chu tich Hoi dong quan tri 1a
phiéu quyét dinh.

Cac quyét dinh dugc théng qua trong mot cudc hop qua dién thoai dugc to chic va tién
hanh mot cach hop thirc, c6 hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai dugc khing
dinh bang céc chit ky trong bién ban cua tit ca thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cudc
hop nay.

Piéu 40. Viéc iy quyeén cho ngudi khac dw hop cia thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién duoc uy quyén cho ngudi khéc du hop va biéu quyét néu duoc da sb
thanh vién Hoi ddng quan tri chap thuan.
Diéu 41. Lap bién ban hop Hi ddng quan trj
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Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 158 Luat Doanh nghiép.

Piéu 42. Truwong hop chi toa va/hoic thw Ky tir chdi ky Bién ban hep Héi dong
quan tri

Thuce hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 158 Lu4t Doanh nghiép.
Piéu 43. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ciaa Héi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri dwgc thdng bao/cong bd thdng tin
theo quy dinh vé cong bd théng tin trén thi truong ching khoan.

Muc 5
UY BAN KIEM TOAN TRUC THUQC HQI PONG QUAN TRI
Piéu 44. Quyén va nghia vu ciaa Uy ban kiém toan

Quyén va nghia vy cia Uy ban kiém toan thuc hién theo quy dinh tai Diéu 38
Diéu 1é Cong ty.

Piéu 45. Ung cir, @@ cir thanh vién Uy ban kiém toan
1. Nhiémky, sb luong, tiéu chuan, co cau caa Uy ban kiém toan

- Uy ban kiém toan c6 tir 02 thanh vién tro 1én. Cha tich Uy ban kiém toan phai la
thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap. Céac thanh vién khac caa Uy ban kiém toan phai 1a
c4c thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh.

- Thanh vién Uy ban kiém toan phai c kién thic vé ké toan, kiém toan, co hiéu
biét chung vé phap luat va hoat dong cia Cong ty va khéng thudc cac trueong hop sau:
a. Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b. La thanh vién hay nhan vién cua t6 chuc kiém toan duoc chap thuan thuc hién kiém toan
cac béo céo tai chinh cua cdng ty trong 03 nam lién trudc do.

- Chua tich Uy ban kiém toan phai c6 bang tét nghiép dai hoc tro I&n thuoc mét trong
cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh.

2. Ung ct, & ctr, thanh vién Uy ban kiém toan

- Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac cia Uy ban kiém toan do Hoi
d6ng quan tri dé ctr va khong phai 1a nguoi diéu hanh Cong ty.

- Viéc bd nhiém Chu tich Uy ban kiém toan va cac thanh vién khac trong Uy ban
kiém toan phai dugc Hoi ddng quan tri théng qua tai cuoc hop Hoi dong quan tri.

Piéu 46. Hoat dong caa Uy ban kiém toan

1. Cudc hop cua Uy ban kiém toan
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- Uy ban kiém toan phai hop it nhat 02 lan trong moét nam. Bién ban hop duoc 1ap chi
tiét, rd rang va phai duoc luu gitr day du. Ngudi ghi bién ban va céc thanh vién Uy ban
kiém toan tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop.

2. Hoat dong caa Uy ban kiém toan

- Giam sat dbi véi bdo cao tai chinh, tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai chinh cua
cong ty;

- Bé&o céo danh gi4 vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, céng ty khac do Cong ty
nam quyén kiém soét trén 50% tré 1én vén diéu Ié voi thanh vién Hoi dong quan tri, Tong
giam déc, nguoi didu hanh hanh khéc cua doanh nghiép va nhitng nguoi o lién quan cua
d6i twong do; giao dich gitra Cong ty véi cong ty trong do6 thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong giam déc, nguoi diéu hanh khac cia doanh nghiép l1a thanh vién sang lap hoic 1a
ngudi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhét truge thoi diém giao dich;

- Panh gia vé hé thong kiém soat noi bd va quan 1y rai ro cia Cong ty;
- Giam sat dbi véi Hoi dong quan tri, Téng Giam d6c va nguoi diéu hanh khéac cua
doanh nghiép;
- Danh gid sy phéi hop hoat dong giira Uy ban kiém toan véi Hoi dong quan tri, Tong
gidm doc va céc co dong.

Muc 6

Céc tiéu ban thudc Hi dong quan tri
Piéu 47. C4c tiéu ban thudc Hoi ddong quan tri
Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 31 Diéu 1é Cong ty.
Muc 7
Nguwoi phu tradch quan tri Cong ty

Piéu 48. Tiéu chuan cta Nguwdi phu trach quan tri Cong ty

Nguoi phy trach quan tri Cong ty khdng duoc ddng thoi lam viéc cho to chic
kiém toan dugc chap thuan dang thyuc hién kiém toan cac bao céo tai chinh cia Cong ty.

Diéu 49. B6 nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty

Hoi déng quan tri cua cdng ty dai chdng phai bo nhiém it nhat 01 nguoi phu trach
quan tri Cong ty dé hd trg cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép.

Piéu 50. C4c truwong hop mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

1. Hoi d@oéng quan tri ¢ thé bai nhiém/mién nhiém Ngudi phu tréch quan tri cong ty
khi can nhung khong tréai véi cac quy dinh phép luat hién hanh vé lao dong.
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2. Ngudi phu trach quan tri cdng ty c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét caa Pai hoi dong
cb dong.

Piéu 51. Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

Sau khi c6 quyét dinh b nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri Céng ty,
Cong ty co trach nhiém cdng b thong tin trong ndi bo Cong ty va cho cac co quan hitu
quan, trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tu
va quy dinh cuaa luat hién hanh.

Piéu 52. Quyén va nghia vu cia Ngwoi phu trach quan tri Cong ty

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 32 Diéu Ié Cong ty.

CHUONG IV
TONG GIAM POC
Muc 1
Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Giam doc
Piéu 53. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu cia Tong Giam doc
1. Vai trd cia Tong Giam dbc: Tong Giam doc 1a nguoi diéu hanh cong viéc kinh
doanh hang ngay cuaa cong ty; chiu su giam séat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém

trudc Hoi ddng quan tri va trudc phap luat vé viéc thuc hién cac quyén va nghia vu duogc
giao

2. Quyén va nghia vu ciia Tong Giam ddc: thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 35
Piéu I¢ Cong ty.

3. Tréach nhiém cua Téng Giam déc: thuc hién theo quy dinh tai Diéu 41, Diéu 42 biéu
I¢ Cong ty.

Muc 2
Bo6 nhiém, mién nhiém, ky hep dong, cham dut hop ddng déi véi Tong Giam déc

Piéu 54. Nhiém ky, tieu chuan va diéu kién caa Tong Giam déc

1. Nhiém ky caa Tong Giam doc diéu hanh khéng qua 05 nam va c6 thé duoc tai bo
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lec cin cr vao cac quy dinh tai hop dong lao
dong.

2. Tiéu chuan va diéu kién cua Téng Giam doc theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat
Doanh nghiép.

Piéu 55. B6 nhiém, ky hep dong lao dong véi Tong Giam déc

18



Hoi d¢ong quan tri bé nhiém mot thanh vién trong Hoi ddng hoic mot nguoi khac 1am
Téng Giam dbc diéu hanh; ky hop dong trong d6 quy dinh muc luong, thi lao, lgi ich va céc
diéu khoan khéc lién quan khac.

Piéu 56. Mién nhiém, chAm dit hep déng lao dong véi Tong Giam déc

1. Hoi dong quan tri c6 the bai nhiém Tong Giam doc khi da s6 thanh vién Hoi dong
quan tri du hop c6 quyeén biéu quyét tan thanh va bé nhiém mot Tong Giam doc mai thay
thé.

2. Khi Tong Giam doc muon tir nhiém phai c6 don gui Hoi dong quan tri truéc 30 ngay.
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc don, HOi dong quan tri xem Xét va quyét
dinh.

3. Tong Giam dbc dwong nhiém mat tu cach khi xay ra cac truong hop: chét, mit ning
lyc hanh vi dan su, mat quyén céng dan, tu y bo nhiém s, vi pham Diéu & Cong ty va
cac quy dinh khac cua phap luat. Trong trudng hop ndy, Hoi dong quan tri phai tién hanh
cac thi tuc dé bo nhiém Tong Giam ddc mai trong thoi han téi da 30 ngay.

Piéu 57. Théng bao bd nhiém, mién nhiém, ky hep ddng, chAm dat hop dong ddi véi
Tong Giam doc

Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chim dat hop dong voi
Tong Giam dbc, cong ty co trach nhiém cong bo théng tin trong nodi bo cong ty va cho
cac co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai chdng, trén trang website cua
cbng ty theo trinh tu va quy dinh caa phép luat hién hanh.

Piéu 58. Tien lwong va lgi ich khac cia Tong Giam doc
Toéng Giam doc duoc tra lwong va thuong. Tién luong va thuong cua Tong Giam
d6c do Hoi dong quan tri quyét dinh.
CHUONG V
CAC HOAT PONG KHAC
Muc 1
Phoi hop hoat déng giira Hai dong quan tri va Tong Giam doc
Piéu 59. Tha tuc, trinh tw triéu tap, thong bédo mei hop, ghi bién ban, théng bao két
qua hop giira Hdi dong quan tri va Tong Giam doc

Thu tuc, trinh ty triéu tap, théng bao moi hop, ghi bién ban, thong béo két qua hop
gita Hoi dong quan tri va Tong Giam déc diéu hanh; Trinh ty va tha tuc t chirc cac cudc
hop Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai Diéu 30 Piéu 1&é Cong ty va biéu 157 Luit
Doanh nghiép.

Piéu 60. Thong bao nghi quyét, quyét dinh caa Héi dong quan tri cho Téng Giam
doc
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Nghi quyét Hoi dong quan tri (véi cac ngi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han
Vva nghia vy cua Tong Gidam doc) sau khi dugce ban hanh phai duoc giri dén cho Tong Giam
dbc cung thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi véi thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 61. C4c trwong hep Téng Giam déc dé nghi triéu tap hep Hoi dong quan tri
va nhirng van dé can xin y kién Héi dong quan tri

1. Téng Giam dbc diéu hanh cd thé d& nghi triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong
cac truong hop sau:

- Khi xét thay céac quyén cua Tong Giam ddc diéu hanh theo quy dinh tai Biéu 35 Diéu
I¢ Cong ty khdng duoc thuc thi;

- Khi phét hién hanh vi vi pham phap luat hoiac vi pham Diéu Ié Cong ty cua nhiing
nguoi diéu hanh doanh nghiép khac sau khi da thuc hién théng bao bang van ban véi Hoi
dong quan tri nhung nguoi ¢6 hanh vi vi pham chua chdm duat vi pham hoac c6 giai phép
khac phuc hau qua.

2. Nhitng van dé can xin y kién Hoi déng quan tri:

a.  Kién nghi véi Hoi dong quan tri vé phuong an co ciu to chac, quy ché quan Iy noi
bo cua Cong ty;

b.  Pé xuat nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan ly cia Cong ty;

c.  Pé xuat tuyén dung nguoi diéu hanh khac cia Cong ty;

d. Tham khao y kién cua Hoi dong quan tri dé quyét dinh sé luong nguoi lao dong,
viéc b6 nhiém, mién nhiém, mac luong, tro cap, loi ich, va cac diéu khoan khéc lién
quan dén hop déng lao dong cua ho;

e.  Xin y kién Hoi dong quan tri phé chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho nam tai
chinh tiép theo trén co s¢ dap ung cac yéu cau cua ngan sach phu hop ciing nhu ké
hoach tai chinh 05 nam;
f.  Xin y kién Hoi dong quan tri ddi voi cac ban dy toan dai han, hang nim va hang
quy cua Cong ty (sau day goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang
nam va hang quy cia Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban du toan hang nim (bao
gom ca bang can d6i ké toan, béo céo két qua hoat dong kinh doanh va béo cdo luu
chuyén tién té du kién) cho ting nam tai chinh dé Hoi déng quan tri thdng qua va phai
bao gém nhitng thdng tin quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty;
g. Kién nghi phuong &n tra c6 tac hodc xu ly 15 trong kinh doanh;
h.  Céc noi dung khac khi xét thiy loi ich cua Cong ty.
Piéu 62. B4o céo ctia Tong Giam déc véi Hei dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han dwoc giao
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1. Bdo céo vé tinh hinh thuc hién nghi quyét caa Hoi dong quan tri va Pai hoi dong cb
déng, ké hoach kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty da duogc Hoi ddng quan tri va
Dai hoi déng c6 dong théng qua;

2. Dbinh ky hang quy, hang ndm b&o cdo danh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat
d6ng san xuat kinh doanh caa Cong ty;

3. BAo cé4o vé nhitng cai tién vé co ciu té chic, chinh sach, quan 1y;

4. BA&o c4o hang nam V& viéc trién khai thuc hién cac nghia vy dbi voi méi truong,
cong dong, ngudi lao dong;

5. B&o cdo vé tinh hinh thuc hién cac noi dung dwoc Hoi ddng quan tri va Dai hoi
dong c6 dong uy quyen khac;
6.  Thuc hién béo céo cac van dé khac theo yéu cau cia Hoi dong quan tri.

Piéu 63. Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén khac caa Hoi
dong quan tri déi véi Tong Giam déc

Can ci vao bao cdo cua Téng Giam doc diéu hanh vé viéc thuc hién nhiém vu va
quyén han duoc giao theo quy dinh tai Diéu 62 Quy ché nay, Hoi dong quan tri s& tién
hanh kiém diém két qua thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cua Hoi dong
quan tri voi Tong Giam déc.
Piéu 64. Céc van dé Tong Giam déc phai bao céo, cung cap théng tin va cach thic
thong bao cho Hgi dong quan tri

Cac van dé Tong Giam déc diéu hanh phai béo céo, cung cdp thdng tin va cach
thirc thong bao cho Hoi dong quan tri:

a.  Khi co dé xuét cac bién phap nham nang cao hoat dong va quan ly cua Cong ty, Tong
Giam dbc guri cho Hoi dong quan tri som nhat c6 thé nhung khong it hon 10 ngay lam
viéc trudc ngay noi dung do can dugc quyét dinh;

b. Khi chuan bi cac ban dy toan dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty (sau
day goi la ban du todn) phuc vu hoat dong quan ly dai han, hang nam va hang quy cua
Cong ty theo ké hoach kinh doanh. Ban dy toan hang nam (bao gém ca bang can dbi ké
toan, bao cao két qua hoat dong kinh doanh va béo céo luu chuyén tién té du kién) cho ting
nam tai chinh phai duwoc Téng Giam dbc trinh dé Hoi ddng quan tri théng qua;

c. Tong Giam dbc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua cac van dé lién
quan dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong thdi viéc, lwong, bao hiém xa hoi, phic loi,
khen thudng va ky luat déi véi ngudi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghiép;

d. Tong Giam doc phai lap ké hoach dé Hoi dong quan tri théng qua céc van dé lién
quan dén quan hé cua Cong ty vai cac to chic cong doan theo céc chuan muc, thong Ié va
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chinh sach quan Iy tét nhat, nhiing thong Ié va chinh sach quy dinh tai Biéu I¢ Cong ty, cac
quy ché cua Cong ty va quy dinh phép luat hién hanh;

e. Téng Giam déc co nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri giao dich giita Cong
ty, cong ty con, cdng ty do Cong ty nam quyén Kiém soét trén 50% tré 18n vén diéu 18 voi
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc, ngudi diéu hanh khac va nhitng ngudi c6 lién
quan cua dbi twong do; giao dich giita Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong
quan tri, Tong giam déc, nguoi diéu hanh khac 12 thanh vién sang lap hoic 1a ngudi quan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhit trude thoi diém giao dich.

f.  Céc noi dung khac can xin y kién caa Hoi ddng quan tri phai duoc giri trudc it nhat 13
bay (07) ngay lam viéc.

Piéu 65. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién Hoi
dong quan tri va Tong Giam déc theo cac nhiém vu cu thé caa cac thanh vién néu
trén

Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém giam sat d6i voi Tong Giam dbc trong viéc trién
khai thyuc hién cac quyét dinh va nghi quyét cia Hoi dong quan tri va Pai hoi dong ¢ dong
nham dam bao tinh hiéu luc cua céc quyét dinh va nghi quyét. Trong trudng hop phét hién
sai pham, Hoi dong quan tri c6 thé yéu cau Téng Giam dbc ding hoat dong trai véi quyét
dinh, nghi quyét cua Hoi ddng quan tri va Dai hoi ddng c6 dong.

Trong qué trinh té chirc thuc hién cac quyét dinh, nghi quyét cia Hoi déng quan tri,
néu phét sinh cac quyét dinh khdng c6 loi cho Cong ty thi Tong Giam ddc c6 trach nhiém
bdo céo ngay vaoi Hoi dong quan tri dé cd cac quyét dinh diéu chinh kip thoi. Tong Giam
déc ciing co quyén tir chéi thuc hién cac quyét dinh va nghi quyét cia Hoi dong quan tri néu
xét thay trai véi quy dinh cia phap luat, Diéu I¢ Cong ty hoic véi nghi quyét cia Pai hoi
ddng cb dong. Trong trudng hop nay Tong Giam dbc phai théng bao cho Uy ban kiém toan
bang vin ban, ddng thoi chiu trach nhiém vé nhiing trach nhiém caa minh trudc phép luat,
Dai hoi ddng c6 dong va Hoi dong quan tri.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va Tong Giam dbc thudng xuyén trao doi trong cong
viéc va cung cap thdng tin qua lai theo tinh than hop tac, hd tro, tao thuan lgi trong cong
viéc cua cac thanh vién theo dang quy dinh tai Diéu & Cong ty, cac quy ché khac va ké
hoach hanh dong chung. Truong hop can thiét, cac thanh vién Hoi ddng quan tri va Tong
Giam dbc co thé thong tin ngay (truc tiép hoic qua dién thoai, email...) cho nhau dé dam
bao giai quyét cong viéc hiéu qua va thuan loi.

Hoi dong quan tri tao diéu kién cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbc
va ngudi diéu hanh doanh nghiép khac tham gia cac khoa dao tao, hoi nghi, hoi thao, khao
st trong va ngoai nudc nham nang cao trinh d6 chuyén mén, kién thirc quan tri, diéu hanh.
Viéc tham gia cac khoa dao tao, hoi nghi, hoi thao, khao sat néu trén khong dugce dé anh
huong dén cong viéc chung cua Cong ty.
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Muc 2
Quy dinh vé danh gia hang nidm ddi véi hoat ddng khen thwéng va ky luat di véi
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong Giam déc va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép
khac
Piéu 66. Quy dinh vé viéc danh gia hoat dong cia Thanh vién Hdi déng quan tri,
Téng Giam déc diéu hanh va ngudi diéu hanh khéc
1. Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém xay dung cac tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat
ca cac dbi twong la thanh vién Hoi déng quan tri, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh
khéc.

2. Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa giita loi ich cua nguoi diéu hanh
doanh nghiép véi loi ich 1au dai cia Cong ty va co dong. Céac chi sb tai chinh va phi tai
chinh duoc sir dung trong danh gia duoc Hoéi dong quan tri can nhic than trong va
quyét dinh tai ting thoi diém. Trong d6, cac chi tiéu phi tai chinh c6 thé dugc dé cap nhu:
quyén loi cia cac bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhiing tién bo va cai tién dat
duorc,...

3. Hang nim, cin ci vao chuc nang, nhiém vy dugc phan cong va cac tiéu chuan
danh gia da duoc thiét lap/cac két qua dat duoc, Hoi dong quan tri to chac thuc hién
danh gi& hoat dong thanh vién Hoi dong quan tri.

4. Viéc danh gia hoat dong cua nguoi diéu hanh khéac thuc hién theo cac quy dinh noi
bo hodc ¢6 thé dua vao ban ty danh gia hoat dong cua nhirng nguoi diéu hanh nay.

Piéu 67. Khen thuéng
1.  Ddi tugng: cac ca nhan theo ché do khen thuang do Hoi dong quan tri quy dinh.

2. Ché do khen thuong ddi véi ddi tuong l1a thanh vién Hoi dong quan tri s& do Pai hoi
dong co dong quyét dinh.

3. Doi voi dbi twong 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép khac: ngudn kinh phi thuéng
duoc trich tir Quy khen thuong phic loi ciia Cong ty va ngudn hop phap khac. Mic khen
thuong duoc can cir vao két qua kinh doanh thuc té hang nam, Téng Giam doc s& dé xuat
Hoi dong quan tri phé chuan, trudng hop vuot tham quyén s& trinh Pai hoi dong co
dong thong qua.

Piéu 68. Ky luat

1. Hoi dong quan tri c6 trach nhiém xay dung hé thdng ky luat dua trén tinh chat va
muc do caa viéc vi pham. Viéc ky luat phai cd hinh thirc cao nhat 1a bai nhiém, cach
chaec.
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2. Thanh vién Hoi déng quan tri, nguodi didu hanh doanh nghiép khong hoan thanh
nhiém vu cia minh so véi yéu cau véi su trung thuc, siéng ning, can trong s& phai chiu
trach nhiém ca nhan vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri, ngudi diéu hanh doanh nghiép khi thuc hién nhiém
vu ma co hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoac quy dinh caa Cong ty thi tuy theo mirc
d6 vi pham ma bi xu ly ky luat, vi pham hanh chinh hoac truy cau trach nhiém hinh sy
theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1é Cong ty. Truong hop gay thiét hai dén lgi ich cua
Cong ty, co dong hoic ngudi khéac s& phai bdi thudng theo quy dinh caa phép luat.

Piéu 69. Hiéu luc thi hanh

Quy ché noi bo vé quan tri cong ty Cong ty C6 phan Pau tu Thuong mai Xuat nhap
khau Viét Phat bao gdm 69 Piéu va c6 hiéu lyc thi hanh ké trngdy  thdng  nam 2023.

TM. HQl PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT
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